LIETUVOS RESPUBLIKOS VALSTYBES KONTROLIERIUS

ISAKYMAS
DEL PRAKTIKOS ATLIKIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS VALSTYBES KONTROLEJE
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2020 m. liepos 27 d. Nr. VE-141
Vilnius

Siekdamas tinkamai organizuoti praktikos atlikimg Lietuvos Respublikos valstybés
kontroléje, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos uzimtumo jstatymo 10 straipsniu, Savanoriskos
praktikos atlikimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro 2016 m. spalio 24 d. jsakymu Nr. A1-573 ,, D¢l Savanoriskos praktikos atlikimo tvarkos
apraso patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos valstybés kontroléje tvarkos aprasa

(pridedama). (2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01).

2. Neteko galios (2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01).

3.Pripazjstu netekusiu galios Lietuvos Respublikos valstybés kontrolieriaus 2015 m.
gruodZio 31 d. jsakyma Nr. V-217 , D¢l Lietuvos Respublikos aukstyjy mokykly studenty profesinés

praktikos atlikimo Valstybés kontroléje tvarkos apraso patvirtinimo*.

Valstybés kontrolierius Mindaugas Macijauskas

Parenge
Personalo skyriaus pataré¢ja
Rasa Sestakauskiené



PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos valstybés kontrolieriaus

2020 m. liepos 27 d. jsakymu Nr. VE-141

(2021 m. birzelio 8 d. jsakymo Nr. VE-87 redakcija)

PRAKTIKOS ATLIKIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS VALSTYBES
KONTROLEJE TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos valstybés kontroléje tvarkos aprasas (toliau —
ApraSas) nustato Lietuvos Respublikos ir uzsienio Saliy aukstyjy mokykly (toliau — auks$toji mokykla)
studenty ir asmeny, kurie darbo rinkoje yra papildomai remiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
uzimtumo jstatymu (toliau — UZimtumo jstatymas), praktikos, atlickamos Lietuvos Respublikos
valstybés kontroléje (toliau — Valstybés kontrolé, institucija), tikslus ir uzdavinius, bendruosius
praktikos organizavimo, koordinavimo ir atlikimo reikalavimus.

2. Privalomoji profesiné studenty praktika, numatyta auksStyjy mokykly sudarytose ir
jstatymy nustatyta tvarka patvirtintose studijy programose, Valstybés kontroléje atlickama
vadovaujantis triSale studento praktinio mokymo sutartimi, kurig pagal Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtintg pavyzding formg sudaro aukstoji mokykla.

3. SavanoriSka praktika Valstybés kontroléje atliekama vadovaujantis SavanoriSkos praktikos
atlikimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2016
m. spalio 24 d. jsakymu Nr. A1-573 ,Deél SavanoriSkos praktikos atlikimo tvarkos apraSo
patvirtinimo*.

4. Teisg atlikti praktikag Valstybés kontroléje turi aukstyjy mokykly vientisyjy studijy ir
pirmosios pakopos (bakalauro) studijy studental, taip pat antrosios pakopos (magistrantiiros) studijy
studentai ir kiti asmenys, kurie darbo rinkoje yra papildomai remiami vadovaujantis Uzimtumo
jstatymu (toliau — praktikantai).

5. Praktikantai atlikti praktikg nepriimami, jeigu jy studijy pobudis, praktineé ar darbiné veikla
neatitinka Valstybés kontrolés vykdomy funkcijy.

6. Pirmenyb¢ atlikti praktika teikiama aukstyjy mokykly, su kuriomis Valstybés kontrolé yra
pasirasiusi bendradarbiavimo sutartis, studentams.

7. Praktikos atlikimo laikotarpiu praktikantai teisés akty nustatyta tvarka draudZiami sveikatos
draudimu, nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy socialiniu draudimu.

8. Valstybés kontrol¢je atlickama praktika trunka ne maziau kaip 1 ménesj (savanoriska

praktika trunka ne daugiau kaip 2 ménesius).



Il SKYRIUS
PRAKTIKOS TIKSLAI IR UZDAVINIAI

9. Praktikos tikslas - supazindinti praktikantg su Valstybés kontrolés veikla, pagrindiniais
uzdaviniais ir funkcijomis, ugdyti praktinius gebéjimus, sudominti institucijos vykdoma veikla ir
paskatinti siekti karjeros institucijoje.

10. Praktikos uzdaviniai:

10.1. gilinti bendrasias Zinias apie Valstybés kontrolg ir jos struktiirg, veikla ir funkcijas, vietg
ir vaidmenj valstybés institucijy sistemoje;

10.2. papildyti teorines Zinias apie valstybinj auditg ar kitas Valstybés kontrolés veiklos sritis;

10.3. suteikti praktiniy ziniy ir jgtidZiy, reikalingy dirbant Valstybés kontroléje.

111 SKYRIUS
REIKALAVIMAI PRAKTIKA ATLIEKANCIAM PRAKTIKANTUI

11. Praktikantas praktikos metu turi:

11.1. laikytis Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés darbo tvarkos taisykliy;
(2021-06-08 Nr. VE-87) (Jsigalioja nuo 2021-07-01)

11.2. vykdyti praktikos vadovo nurodymus ir praktinio mokymo uzduotis;

11.3. informuoti praktikos vadova apie negaléjima atvykti j praktika ir nurodyti priezastj, o
laikino nedarbingumo atveju — pateikti praneS§img apie iSduotg elektroninj nedarbingumo
pazymeéjima, elektroninj néStumo ir gimdymo atostogy pazymejima ar medicining pazymag (forma
094/a);

11.4. saugoti ir neatskleisti praktikos metu jam patikétos ar suzinotos nevieSintinos
informacijos, laikytis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo (toliau —
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas) ir neatskleisti jam patikéty asmens duomeny, dirbti
tik su tais informaciniais istekliais, kuriuos praktikantui patikéjo praktikos vadovas;

11.5. pasirasyti jsipareigojima saugoti asmens duomenis (toliau — jsipareigojimas) (1 priedas);
(2020-11-03 Nr. VE-190)

11.6. tausoti Valstybés kontrolés turta;

11.7. neiSnesti i§ Valstybés kontrolés patalpy praktikos metu jam patikéty dokumenty (ar jy
kopijy);

11.8. pasibaigus praktikai grazinti Valstybés kontrolei visas jam suteiktas materialines
vertybes (darbo priemones, leidinius, suteikta naudotis kompiuterj ir kt.) tokios pacios buklés, kokios

jie buvo isduoti.



12. Uz sistemingg Apraso 11 punkto ar praktinio mokymo, savanoriskos praktikos sutarciy
pazeidimg praktika gali biiti nutraukta anks¢iau nustatyto termino. Personalo departamentas apie tai

raStu informuoja aukstaja mokykla (jeigu praktika atlieka auksStosios mokyklos studentas).
(2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01)

13. Praktikos metu praktikantai nejdarbinami.
14. Valstybés kontrol¢ neatlygina su praktika susijusiy transporto, apgyvendinimo,

pragyvenimo ir kity iSlaidy.

IV SKYRIUS
PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS

15. Praktikg institucijoje organizuoja ir koordinuoja Personalo departamentas.
(2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01)

16. Apie galimybe atlikti praktikg informacija skelbiama Valstybés kontrolés interneto

svetaingje bei gali biiti skelbiama Valstybés kontrolés Facebook, LinkedIn paskyrose ir kt.
(2020-11-03 Nr. VE-190)

17. Kreiptis ] Valstybés kontrole dél praktikos gali studentas ir (ar) aukstoji mokykla, taip pat
kiti asmenys, kurie darbo rinkoje yra papildomai remiami vadovaujantis UZimtumo jstatymu.

18. Aukstoji mokykla likus ne maziau kaip 1 savaitei iki praktikos pradzios, gali kreiptis rastu,
nurodydama studenty, pageidaujanciy atlikti praktika, skaiCiy, vardus, pavardes, kontaktinius
duomenis, studijy programg ir kursa, pageidaujamg praktikos atlikimo laikg ir trukme, Valstybeés
kontrolés padalinj (padalinius), kuriame (kuriuose) studentai noréty atlikti praktika.

19. Savarankiskai besikreipiantis praktikantas, likus ne maZiau kaip 1 savaitei iki praktikos

pradzios Personalo departamentui pateikia: (2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01)

19.1. motyvuotg prasyma, kuriame nurodo pageidaujamga praktikos atlikimo laikg ir trukme,
Valstybés kontrolés struktiirinj padalinj, kuriame noréty atlikti praktika;

19.2. gyvenimo aprasSyma;

19.3. dokumenta, patvirtinantj, kad praktikantas mokosi aukstojoje mokykloje ar yra baiges
studijas aukStojoje mokykloje (tik savanoriSkos praktikos praktikantams).

20. Gaves aukstosios mokyklos ar praktikanto praSymg, Personalo departamentas jvertina

pateiktus dokumentus ir organizuoja struktiiriniy padaliniy vadovy pokalbius su praktikantais.
(2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01)

21. Sprendziant, ar priimti praktikantg atlikti praktikg Valstybés kontroléje, atsizvelgiama |
praktikanto studijy programos ir pobiidzio, praktinés ar darbinés veiklos atitiktj Valstybés kontrolés
funkcijoms ir tikslams, praktikanto motyvacijg bei nauda, kurig praktikantas gali suteikti Valstybeés
kontrolei.

22. Struktiiriniy padaliniy vadovai informuoja Personalo departamentg apie praktika atlikti

pasirinktus praktikantus ir paskirtus jy praktikos vadovus. (2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01).




23. Personalo departamentas informuoja aukstajg mokyklg ir (ar) praktikantg apie praktikos

atlikimo galimybes institucijoje. (2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01).

24. Ne veliau kaip pirmg praktikos atlikimo dieng praktikantas Personalo departamentui
pateikia aukStosios mokyklos atstovo ir praktikanto pasiraSytos triSalés studento praktinio mokymo
sutarties tris egzempliorius, o asmuo, atliekantis savanoriSskg praktikg, — praktikanto pasirasyta

savanoriskos praktikos sutartj. (2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01).

25. Uzsienio Salies auksStosios mokyklos studentas pateikia aukstosios mokyklos atstovo ir
praktikanto pasirasyta laisvos formos studento praktinio mokymo sutartj ir jos oficialy vertimg j
lietuviy kalba.

26. Trisale praktinio mokymo sutart] ar savanoriskos praktikos sutart] Valstybés kontrolés

vardu pasiraso Personalo departamento vadovas. (2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01).

27. Personalo departamentas: (2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01)

27.1 koordinuoja triSalés studento praktinio mokymo sutarties pasiraS§yma (vienas sutarties
egzempliorius lieka Valstybés kontroléje, kiti du jteikiami praktikantui);

27.2. koordinuoja dviSalés savanoriSskos praktikos sutarties pasiraSyma (vienas sutarties
egzempliorius licka Valstybés kontroléje, kitas jteikiamas praktikantui);

27.3. organizuoja praktikanto aprapinima batinomis darbo priemonémis bei darbo vieta,
praéjimo kortelés isdavima;

27.4. pirmgja praktikos dieng supazindina praktikantg su Siuo Aprasu, Valstybés kontrolés
darbo tvarkos taisyklémis, pateikia praktikantui pasiraSyti jsipareigojima, organizuoja biiting
supazindinimg (instruktavimg) darbuotojy saugos;

27.5. konsultuoja praktikantg del praktikos Valstybés kontroléje atlikimo tvarkos.

28. Praktikantai praktikos laikotarpiu | Valstybés kontrolg¢ jleidZiami pateike praéjimo kortele.

V SKYRIUS
PRAKTIKOS ATLIKIMAS

29. Praktikos vadovas turi turéti ne mazesne kaip praktinio mokymo sutartyje nustatyta darbo
Valstybés kontroléje patirtj, o jeigu nenumatyta, —ne mazesng kaip 1 mety darbo Valstybés kontrol¢je
patirtj.

30. Praktikos atlikimo metu paskirtas praktikos vadovas ir praktikos atlikimo padalinys
paprastai nekei¢iami.

31. Praktikos vadovas:

31.1. pirmaja praktikos atlikimo dieng supazindina praktikantg su Valstybés kontrolés veikla
ir padaliniu, kuriame praktikantas atlieka praktika, informuoja praktikanta dél patikétos ar suzinotos

neviesintinos informacijos saugojimo ir neatskleidimo,



31.2. savanoriska praktika atlieckanc¢iam praktikantui parengia savanoriskos praktikos atlikimo
plang, suformuluoja praktinio mokymo uZzduotis, pateikia Sioms uzduotims vykdyti reikiama
dokumentacija;

31.3. praktikos metu ir jos atlikimo vietoje kontroliuoja praktikanto elgesj ir veikla, apie
praktikanto praktikos tvarkos pazeidimus, neatvykimo | praktikg atvejus elektroniniu pastu
informuoja Personalo skyriy;

31.4. prireikus parengia praktikos jvertinimg (jis jteikiamas praktikantui, o jo kopija —
Personalo departamentui ), pagal aukstosios mokyklos nustatytus reikalavimus parengia ir pasiraso
studento praktikos charakteristikg, kurioje aptaria studento praktinio mokymo uzduotis ir gebé&jimus

jas atlikti, asmenines ir dalykines savybes. (2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01).

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Visi su praktikos atlikimu susij¢ dokumentai saugomi institucijoje teisés akty nustatyta
tvarka.

33. Neteko galios (2021-06-08 Nr. VE-87) (Isigalioja nuo 2021-07-01).




Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos
valstybés kontrol¢je tvarkos apraso
1 priedas (2020-11-03 Nr. VE-190)

(vardas ir pavarde)

ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENIS
Nr.

(data)

Atlikdamas praktika Lietuvos Respublikos valstybés kontroléje:

AS suprantu, kad:

= asmens duomenys — tai bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu, kurio tapatybé yra
zinoma arba gali buiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis kaip
asmens kodas ar kitais fiziniais, ekonominiais, socialiniais ar kt. poZymiais;

= asmens duomeny tvarkymas — tai bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas:
rinkimas, uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos,
paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas ar veiksmy rinkinys;

* netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju:

» saugoti asmens duomenis;

= tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamenta (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas), Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma,

= atliekant praktika tvarkomy asmens duomeny neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy
Jvairiomis priemoneémis susipazinti su tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija, ir jstaigos viduje, ir uZ jos riby;

= pranesti praktikos vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokig jtarting situacija,
kuri gali kelti grésme¢ asmens duomeny saugojimui;

» netvarkyti asmens duomeny ne praktikos atlikimo tikslais.

AS Zinau, kad:

» uz Sio jsipareigojimo nesilaikyma, Reglamento ir kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny sauga, pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

* asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo, arba dél mano veiksmy
(neveikimo) tvarkant asmens duomenis, pazeidzian¢iy Reglamento ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny saugg nuostatas, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ir neturting Zala;

» $is jsipareigojimas galios visos mano praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos valstybés
kontroléje metu ir pasibaigus praktikos sutarciai.

Praktikantas

(parasas) (vardas ir pavardé)




Praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos
valstybés kontroléje tvarkos apraso

2 priedas Neteko galios (2021-06-08 Nr. VE-87)
(Isigalioja nuo 2021-07-01)

(Praktikos veiklos jvertinimo forma)

PRAKTIKOS VEIKLOS IVERTINIMAS

Praktikanto vardas, pavardé

Praktikos trukmé

Praktikos metu praktikanto vykdyta veikla:

Praktikos metu praktikanto parodyty praktiniy jgudziy ir geb&jimy jvertinimas:

Praktiniai jgudziai ir | Vertinimas 1-10 baly: Vertinimo komentaras
gebéjimai (1-4 nepakankami; 5 — silpni;
6 — Zemesni nei vidutiniai; 7 —
vidutiniai; 8 — aukStesni nei
vidutiniai; 9 — auksti; 10 —
puikiis)

Motyvacija

Pareigingumas

Punktualumas

Pavesty uzduociy atlikimo

kokybé

Bendravimo gebe¢jimai

Atsakingumas

Bendras praktikos veiklos
jvertinimas (auksciau

nurodyty baly vidurkis)

Praktikos vadovas

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)

Data:




